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Staatsbad Salzuflen GmbH
Redaktionsdokumentation imx.CMS

Autor: Demet Teker (teker@infomax-it.de)
Version: 1.0
Stand: 05.04.2019

Status: in Arbeit (Dokumentation wird laufend ergénzt)

Login imx.CMS uiber:
https://bsu.infomaxnet.de/admin (vor Online-Start)

Login imx.Platform Gber:
https://bsu.infomaxnet.de/imxplatformj/index.jsf

Zur Einpflege im CMS bitte den Mozilla Firefox oder Google Chrome in der jeweils aktuellsten Version verwenden.
Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich an folgende Kontaktdaten: support@infomax-it.de
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1 Uberblick Systeme

imx.Platform imx.CMS Aung;z:Iauf :
beinhaltet eingepflegte Pflege redaktioneller Inhalte il
Stimme/POls, Events, |:> & Ausgabe Daten aus |:> e
Angebote imx.Platform (iber ——
»Suchobjekt”

FINDEN SIE DAS MCHTIGE 1R WAL GESUNDREI
[

FINDEN SIE DAS BICATIGE FUR IRFE GESUNDRET
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2 Allgemeine Pflegehinweise imx.CMS @
ofime | ) S
Criis S.EO.relevante H|nw1.e|se
sind im Dokument mit dem
Herzlich willkommen Symbol () gekennzeichnet.

Bitte loggen Sie sich unter Eingabe Ihres Benutzernamens und Ihres Passweortes ein.

Benutzername: | Passwort: |

Sprachs der gepflegten Inhzlts: (8 Standard

Lagin o

Bei Fragen rund um die Badienung oder Méglichkeiten van imx.CMS senden Sie uns bitte 2ine E-Mail a2n
support@infomax-it.de

® infomax websolutions GmbH, 2001-2018

2.1 Benutzerverwaltung und -rechte

Das Passwort wird im Datenreiter ,Benutzerverwaltung®, Punkt ,Benutzer verwalten” geandert.
Der Dialog lasst sich auch Uiber den Button im O Benutzer: oberen Bereich der Benutzeroberflache 6ffnen.

WICHTIG: Folgende bereits angelegte Benutzer im CMS diirfen nicht NICHT gel6scht oder gedandert werden, da es sich um systemseitige User handelt:
scheduler, admin, archiver und portaluser
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Desktop (,,Dashboard”) im imx.CMS
Nach dem Einloggen befindet man sich auf der Benutzeroberflache des imx.CMS, der je nach zugeteilten Benutzerrechten verschiedene Elemente wie

Artikel, Rubriken oder Bilder anzeigt. Wahrend der Arbeit gelangt man Giber das Symbol ,Desktop” wieder auf die ,Startseite” des CMS zurtick. ffil Desktop

Benutzerrechte (Benutzergruppen):

+ Ubersicht Benutzerrechte

e Site-Admin:
Der Administrator hat alle Rechte: neu erstellen, lesen, andern, 16schen, freigeben zur Veroffentlichung und archivieren. Nach dem
Einloggen findet er im Dashboard alle Objekte vor, die abgenommen werden sollen. Der Site-Admin kann Status-Anderungen fiir alle
Objekte vornehmen.

e Chefredakteur:
Der Chefredakteur findet auf seiner , Startseite” alle Artikel und Rubriken von Redakteuren und sich selbst vor, die auf dem Status , Arbeit
beendet” stehen, aber noch ,nicht” zur Ver6ffentlichung freigegeben sind. Er hat die Funktion inne, Artikel zu redigieren und freizugeben.
Der Chefredakteur kann Status-Anderungen fiir eigene Objekte oder von Redakteuren vornehmen.

e Redakteur:
Der Redakteur findet in seinem Startseiten-Dashboard alle Artikel, die noch ,,in Arbeit” sind. Er kann sie jedoch nicht zur Veroffentlichung
freigeben. Der Redakteur kann Status-Anderungen nur fiir eigene Objekte vornehmen. Der Redakteur muss den Status , Arbeit beendet”
setzen, so dass der Chefredakteur oder Administrator diese auf seinen Dashboard-Bildschirm sieht und freigeben kann.

2.2 Passwort andern

Das Passwort wird iber im Datenreiter , Benutzerverwaltung”, Punkt , Benutzer verwalten” gedandert.
Der Dialog lasst sich auch Giber den Button im 2 Benutzer:  oberen Bereich der Benutzeroberflache 6ffnen.
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Im imx.CMS konnen Rubriken, Artikel, Bilder, Videos und Dateien, Suchobjekte etc. angelegt werden.
Die Ordnerstruktur im imx.CMS entspricht dabei der Hauptnavigation im Portal; die Rubriken stehen in der Regel fir die
Navigationspunkte. Zusatzlich kénnen (ber interne Rubriken noch weitere Objekte im CMS (z.B. Medienordner, Rubriken

fiir Suchobjekte, Tragerartikel) verwaltet werden.

Bilder, Module, Videos, Kontakte und Dateien sollten der Ubersichtlichkeit halber in separaten Ordnern abgelegt werden,
die eigene Ordnersymbole besitzen. Diese kdnnen bei Anlegen der Rubrik definiert werden.

Nach Anwihlen einer Rubrik/eines Ordners, werden - je nachdem welcher
Filter im rechten Bereich des imx.CMS gesetzt wurde - alle Artikel, Rubriken,
Bilder, Videos, Dateien, etc. sowie auch Suchobjekte innerhalb des Ordners
angezeigt.

Suche:

m

uchbegnff

Elemante aus Unterrubriken
einschlizban

Ld

Datenmodultypen:
Artikel
Rubriken
Kontzkte/POIs
Bilder
Dateien
Modul
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2.3.1 Identifikationsnummern von Rubriken und Artikeln

Jedes Element im imx.CMS hat eine individuelle ID (GUID). Uber diese lassen sie sich eindeutig identifizieren und man kann im imx.CMS nach ihnen suchen.

| Metzinfo | Kontakte | Inhalt | Text | & vorschau ] Speichern

Rubrikenaufmacher Tourismus

@ Guip: {2d777348-daa8-618a-db57-7f5075bf3d07}

Verlauf: j@ g nein

Standardprioritat: | Rubrikenaufmacher ¥

2.4 Einstellungsmoglichkeiten

Rubriken: Standardtyp fiir enthaltene Objekte & Sichtbarkeit
Die Auswahl eines Standardtyps bewirkt eine Vorauswahl der angezeigten Datentypen in einem Ordner im imx.CMS. Dieser ist und sollte standartmaRig
immer auf Artikel gesetzt sein.

verlauf | Metainfo | | tnhale | p Vorschau E Speichern «

Rheinromantik erleben

Name in der Navigation: |F{heinromartik erleben
Standard-Typ fur enthaltene Objekte: | Artikel v
Sichtbarkeit: [ Offentlich v
In Navigation Anzeigen: +

In Breadcrumb Anzeigen: 4

In Sitemap Anzeigen: +

In URL &nzeigen: i
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Es empfiehlt sich, die standardméaRige Auswahl der Hikchen fiir ,in Navigation anzeigen”, ,,in Breadcrumb anzeigen” sowie ,,in Sitemap anzeigen“ (XML-
Sitemap) zu nutzen.

Sortierung/Priorititen
e Die Sortierung in Rubriken, Listen, Modulen erfolgt nachfolgenden Prioritdten absteigend:
o Rubrikenaufmacher
o Standard
o Einzelne Elemente innerhalb einer Liste, eines Moduls, Rubriken einer Rubrikenstartseite nach Sortierwert:
= |nitial erhalten Listenelemente/Artikeln beim Anlegen den Sortierwert ,0“ Der jeweils neueste Artikel wird als erster in der Liste
erscheinen.
= |nitial erhalten Rubriken beim Anlegen Sortierwerte automatisch zugewiesen.
= Die Sortierwerte sind editierbar und funktioniert nach Sortierung aufsteigend, d.h. die Rubrik mit dem niedrigsten Sortierwert wird
zuerst dargestellt.

Sichtbarkeit der Rubrik wahlen
e ,Offentlich” wird online dargestellt
e Intern“: kann nur tber die sprechende URL angezeigt werden- keine automatische Darstellung live.

Auspragungen in der Kontextspalte (Verkniipfen von Artikeln):
e Uber die Kontextspalte werden verschiedenste Objekte eingefiigt und mit projektspezifischen Auspragungen versehen.
e Die verschiedenen Auspragungen definieren die Art und Weise der Ausspielung.
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2.5 Bilder, Dateien, Videos

2.5.1 BildgroRen und -auspragungen

Grundsatzlich ist die Einpflege von nur einer BildgroRe (Maxibild) im imx.CMS ausreichend. Alle anderen BildgroRen
(z.B. Artikelbilder, Bildergalerien, Listen-/Vorschaubilder etc.) werden automatisch aus diesem Bild generiert und an
den entsprechenden Stellen im Portal in passender GroRRe ausgegeben. Die optimale GroRe der Bilder betragt 2300 x
1294 px (Seitenverhaltnis 16:9). Pro Bild sollte die GréRe von 2MB nicht (iberschritten werden. Der Upload Limit liegt
fur Bilder bei 32 MB.

Bitte beachten: Bei der automatischen Generierung der Bilder kann es dennoch zu Beschneidungen am
! jeweiligem Bild kommen.

Zur besseren Ubersicht sollten die Bilder im imx.CMS, je nach bendtigter GréRe, Thema, etc. in verschiedenen
Hauptordnern gepflegt werden.

E| _Bilder

: ..... _Testbilder
Beispiel: P

2.5.2 Informationen zur Einpflege in imx.CMS

Neu - Bild erzeugen
Reiter ,,Verlauf“: ggf. Verlauf einfligen, Objekt freigeben

Reiter ,,Bilddaten”: Titel, Bildbeschreibung, Copyright einpflegen. Titel, Bildbeschreibung und Copyright werden im
Portal im Bild ausgelesen.

Reiter “Bilder”: Bild im Upload-Bereich hochladen.

0 |infomax
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(W)

SEO

e Bild-Beschreibung:
Werden als Alternativ-
Text tbernommen und
im Portal bei Mouseover
Uber ein Bild
ausgelesen. Diese
Informationen sind auch
relevant fir die Google
Bildersuche und damit
fir eine erweiterte
Sichtbarkeit im Netz.

Empfohlene Bildgrope:

Die hochgeladenen Bilder sollten in
Full HD (Minimum) hochgeladen
werden. Je grofer, desto besser.
Das Upload-Limit liegt bei 32 MB.
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BT

Verlauf | Bilddaten [5) speichern ~ |

/]\

Bilder hier ablegen oder klicken

Testhildar ﬁ| =+ = neTestbild1 3

verlauf | Bilddaten | | [2) speichern +

Testbild 1

Individuelle
- B reibungen Fokuspunkt o

Bildtyp auswahlen

image/jpeg,606,34 KB
BildmakBe (Breite/Hdhe):

1024 px [/ 768 px
Bildformat:4:3

2L Bild entfernen

Nachdem ein Bild hochgeladen wurde stehen mehrere Funktionen in Form der Tabs zur Verfligung:

Staatsbad Bad Salzuflen GmbH
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Verdauf | Bilddaten \ | |=] speichern +

Testbild 1

Individuelle
_ Reschreibunaen Fokuspunkt EXIF

Bildtyp auswahlen Maxibild v

image/jpeg,606,34 KB
Bildmabe (Breite/Hohe):
1024 px / 768 px
Bildformat:4:3

2 Bild entfernen

Bildtyp: In diesem Reiter wird der Bildtyp ,Maxibild“ ausgewahlt. Die Bilder generieren sich alle aus dem Maxibild.

Individuelle Beschreibung: wird nicht benétigt

Fokuspunkt: Das hochgeladene Bild wird in groRer Ansicht gezeigt, mit einem Klick auf einen

beliebigen Punkt
wird der Fokuspunkt gesetzt. Wenn kein Fokuspunkt gesetzt ist, wird der Bildausschnitt immer

automatisch mittig gesetzt.
Damit kann der zentrale Motivfokus festgelegt werden. Alle Bildformate werden dann
automatisch so zugeschnitten, dass in den verschiedenen Bildausprdagungen der gewahlte Fokus

erhalten bleibt.

EXIF: falls EXIF-Daten vorhanden sind, werden sie an dieser Stelle ausgelesen.

Fokuspunkt setzen

0 |infomax
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O Abbrechen | %
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2.5.3 Anreichern einer Rubrik oder eines Artikels mit Bildern
Rubriken und Artikel werden Uber ihre Kontextspalte mit Bildern angereichert.

Hierzu wird das gewiinschte Bild im Bilderordner entweder per ,,drag and drop” in die Zwischenablage /- ##isehenablage (100 ohap

rechts gezogen oder mit Klick auf das Icon »in die Zwischenablage einfligen” oder ,Speichern und in Zwischenablage” dort
eingefligt.

Das Bild kann nun aus der Zwischenablage mit einem CMS-Objekt (Artikel, Rubrik) verknlpft werden: In der Kontextspalte des

Kontext JF
I |

Registers , Text” des entsprechenden Artikels wird das Bild tGiber den Button ! { ,aus
Zwischenablage einfligen” wieder eingefligt.

Medul: Tex/Rubrikenaufmacher L3 .

p Vorschau E Speichern v |

Kontext T |
Bid 226 %
Testhild 1
Ausprigung:
Aemsicen: Standard

nzeigen: Arfikelbild

Uber das Dropdown ,,Auspragung” wird festgelegt, wie dieses Bild eingesetzt werden soll (Standard, Artikelbild, ...). Die Bild-
Auspragungen werden fur verschiedene Elemente/ Module im Portal genutzt und werden im Laufe der Dokumentation naher
dargestellt.

Staatsbad Bad Salzuflen GmbH
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2.5.4 Dateien hochladen und einbinden

Dateien konnen wie Bilder ins Redaktionssystem hochgeladen und bearbeitet werden
(s.0. entsprechenden Bild-Upload). Das Upload Limit liegt fur Bilder bei 32 MB.

Bei der Vergabe des Titels sollte man berlicksichtigen, um welches Dateiformat es sich handelt
(z.B. PDF, Word etc.) und wie groR die jeweilige Datei ist.

G = = ~ o
Verlauf | | [Z] speichern +

|@| Datel auswahlen |Ke ne ausgewahlt

P Hochiaden
Datei:
Dateigriibe:
Medientyp:
Titel*: [ .
Inhalt
@Sprachende URL: i @ e
" Bearbeiten = Sprache andern ¥ p Warschau
eschrebuns: MName A-Z ‘ Name Z-A4 Sartierung
% Bad Salzuflen
A :
Lk h Tourismus
nk:
G- [ Stedt
E| b _Basics

[E) _Infornax Beispiels (Bith
nicht verdndern)

Im Rubrikenbaum , Dateien” anklicken, ,,Datei erzeugen” anklicken,

gef. einen Verlauf angeben, Datei freigeben. Uber den Reiter , Dateiupload” &) _sider

die gewiinschte Datei hochladen, einen Titel geben und ggf. eine Beschreibung = Q@ _Kontake/Po

hinzufiigen. L. W] _pateien
@ Administration -
gﬂ Benutzerverwaltung -
@ Logout
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_Bzsics/_Dateien L3 -

I:l Neu = | Ausgewdhlte Objekts ...
| Artikel aerzeugen
Rubrik erzeugen
Kontakt/POI erzeugen

Bild erzeugsn

Diatei erzeugen

Modul erzeugen

Staatsbad Bad Salzuflen GmbH
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2.5.5 Verkniipfen von Dateien

Die gewlinschte Datei wird ausgewahlt und tiber den Button ,,In Zwischenablage einfiigen”
zur Zwischenablage hinzugefiigt.

Die Datei erscheint nun in der Zwischenablage.

Nun zum entsprechenden Artikel oder Modul wechseln und dort die Datei in die
Kontextspalte unter dem Reiter , Text” legen (Button ,aus Zwischenablage einfiigen®).
Uber den Button ,einfiigen” (ganz links) kann die Datei in den FlieRtextbereich gezogen,
mit einem Text versehen und somit als Download eingebunden werden.

0 |infomax
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™ . | Tourismus & Freizeit/Entdecksn/Natursrlsbnis/Testrubrik 2/Artikel 2§

EF FE E | ©) r4; Format Normal > stil -

Verlauf | Metainfo = Gecinformationen = Kontakt | Inhalt £ Vorschau (] Speichern +
Artikel 2
i Equelicode | ) | (& B @ | iRV e Kontext
BB IEE % QR ETOmBTEEN Datel s@taRf

Dummy-Dokument (PDF)

Auspragung: Download -
Anzeigen:  abe Sprachen =
Datei 2234 I
| Dummy-Dokument (DOC)
Auspragung: Download v
Anzeliqn: ale Sprachen -
o BT i
Strandbar Chillout-Area
Auspragung: Avtkelbid -
Anzeigen: 3he Sprachen v
Bild 22B% IR
Kinder und Strandbar
||| Auspragung: Ankelbid -
« i ’ Anzeigen:  abe Sprachen vl |-
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2.6 Anlegen von Kontakt/POI i Ralmhalt « | @ ontakt Footer (3| = _asicsr_k
= Spracheandem ¥ | £ varschau e Susgevihite Objekte ...
Auswahl einer Rubrik, zu dem der Kontakt hinzufligt werden soll. Mame A-Z | NameZ-A | Sortierung [ ..
Neu = Kontakt erzeugen e
eu .
%1 Bad Salzuflen -l_RuELer;gp.ﬂen —
. Kontakt/POI erzeugen
uﬁ Tourismus
B c.- —

B £3 Stadt

: Datei erzeugen
i [ Startseite Stadt

Maodul erzeugen

S BR Sadh cand Beabhee

Tab ,Verlauf“:

e Ggf. eingeben eines Verlaufs (Falls der bestimmte Artikel einen Ablaufdatum hat).
Standardprioritat: ist immer Standard
Status: Kontakt muss ,freigegeben” werden, wenn er online erscheinen soll.

Tab ,Metainfo*:
e Template =, leer” lassen
o Pflege der SEO-Informationen zum Kontakt: Titel, Description.

Tab ,Kontakt”
e Eingabe der benétigten Kontaktdaten

Tab ,Geoinformation” = Verortung:
e Nach Moglichkeit Button ,,aus Kontakt Gibernehmen” wahlen oder alternativ neue Verortung eingeben
e Checkbox ,Google Maps aktivieren

Karte mit eingegebenen Daten aktualisieren und korrekte Verortung priifen

Tab ,Zusatzfelder”:
e Eingabe Zusatzinformationen zum Kontakt

Tab ,Text“:
e Zuweisung von einem Kontaktbild in der Kontextspalte

Staatsbad Bad Salzuflen GmbH
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3 Pflegehinweise im imx.CMS

Grundsatzliche Pflege-Logik:
Alle Module werden lber die Kontextspalte des Rubrikenaufmachers gepflegt. Die Rubriken werden nur (!) zur Anzeige der Navigation sowie der
Generierung der Navigations-URLs genutzt.

3.1 Rubrikenaufmacher

Der Rubrikenaufmacher ist der einleitende Artikel auf einer Seite. Ihn muss es auf jeder Seite einmal geben. Er umfasst alle Module und Elemente der Seite
und gibt der Seite ihren Rahmen. Alle Module, Artikel etc. missen in der Kontextspalte des Rubrikenaufmachers liegen, um im Frontend ausgespielt zu
werden.

3.2 Modulobjekte

- Module sind Hilfsobjekte, die angelegt werden, um die Teaser/Daten auf der Seite zu platzieren.

- Module sind dazu da, Modul-Inhalte zu aggregieren. Modul-Inhalte kdnnen sein: Bilder, Texte, Weiterleitungen, etc.

- Module werden der Kontextspalte des Rubrikenaufmachers zugeordnet.

- Die Auspragungen der Module in der Aufmacher-Kontextspalte bestimmen die Art des Moduls/ des Layouts. Die Platzierung (Reihenfolge) in der
Kontextspalte bestimmt auch die Platzierung am Frontend.

- Im Modul kénnen der Titel, Untertitel, Anrisstext sowie ein FlieStext gepflegt werden. Diese Inhalte werden je nach Auspragung des Moduls im
Frontend angezeigt.

Staatsbad Bad Salzuflen GmbH
© infomax websolutions GmbH, 2019 Seite 17/30



3.3 Navigation

X
Schliefen
J}wrisr;us Stadt
GESUNDHEIT UND KUR +
STAATSBAD VITALZENTRUM +

UBERNACHTUNG UND UNTERKUNFTE +

STADTERLEBNIS +
AKTIVURLAUB +
SERVICE & BERATUNG +
TAGUNG IN BAD SALZUFLEN +

i 5 Inhalt -

- = - L
Sprache andemn p rrmeu

Mame A-Z ‘

Mame Z-4 Saortierung

i3 Stadt Bad Salzuflen

|_:_| 3 Tourismus

Startseite Tourismus

E’G’G’G’ oo

Gesundheit und Kur
Staatsbad vitalzentrum

Ubernachtung und
Unterkinfte

Stadterlebnis
Aktivurlaub
Service B Baratung

Tagung in Bad Szlzuflen

- 2

[

i
%

e

_ Basics Tourismus

g- 3 stadt

Startseite Stadt

Stadt und Rathaus
Leben und Freizeit
Soziales und Familie
Wirtschaft und Mobilitat

_Basics Stadt

=- E} _Basics

_Infomax Beispiels {Bitke
nicht verdndern)

_Bilder
_Kontakte/POI

_Dateizn

Die Rubrik _Basics wird in der Navigation nicht angezeigt,

0 |infomax

www.e-tourism.de

da sie in ihren Rubrikdaten fiir die Navigation

ausgeschaltet wurde.

Pflege der Navigation

Die Titel der Navigation sind generell durch Sie pflegbar.
Navigationspunkte generieren sich Giber die Rubriken im

imx.CMS.

Die Sortierung der (Sub-) Navigationspunkte ist (iber den

Sortierwert

(Reiter ,,Verlauf) der jeweiligen Rubrik pflegbar. Die

Sortierung erfolgt aufsteigend.

Sortierung:

o]
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Im Reiter ,,Rubrikdaten” kann festgelegt werden, ob die Rubrik als Navigationspunkt ausgespielt werden soll (Checkbox ,in Navigation anzeigen®).

Verlauf | Metainfo | | nhalt | & vorschau ] speichern +
_Basics

Mame in der Navigation: |_Elasics

Standard-Typ fir enthaltens Objekte: |Artike| hd |

Sichtbarkeit: [ Intern v

In Mavigation Anzeigen: [l

In Breadcrumb Anzeigen: O

In Sitemap Anzeigen: O

In URL &nzeigen: O
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3.4 Rubriken erstellen

Neu = Rubrik erzeugen
Tab ,Verlauf“:
e Ggf. eingeben eines Verlaufs
e Standardprioritat: Standard
e  Status: Rubrik muss , freigegeben” werden, wenn sie online erscheinen soll
e Sprachen: Auswahl in welchen Sprachen die Rubrik eingegeben wird (wenn Ubersetzung erst spater eingegeben wird, nur Haken setzen fiir
Sprache, die aktuell eingegeben wird)

Tab ,Metainfo*:
e Template:
o Startseite: Template ,Startseite” wird nur einmal der Rubrik ,Startseite” vergeben, namlich fir die
Startseite an sich.
o Module: Fir die redaktionell anzureichernden Rubriken muss immer das Template ,,Module”
zugewiesen sein
o Pflege der SEO-Informationen zum Artikel: Titel, Description

Tab ,,Rubrikdaten“:
e ,Name in der Navigation” verantwortlich fiir die Ausgabe in der Navigation (sofern es ein Ordner erster oder
zweiter Ebene ist)
e Standardtyp wahlen fur initiales Setzen des Datenmodultypenfilters: z.B. Artikel
e Sichtbarkeit: standardmaRig ,6ffentlich”, ebenso standardmaRig gesetzte Haken fir die vier Checkboxen darunter — nur fiir Ausnahmen andern.
Beispielsweise fiir interne Rubriken, die keinesfalls in der Navigation auftauchen sollen (siehe _Basics).

Tab ,Inhalt“:
e Eingabe des Titels
o Esliegt immer ein Rubrikenaufmacher innerhalb der Rubrik und ist malRgeblich fiir die
Titelausspielung. Titel, die in der Rubrik gepflegt wurden, werden nur in der Navigation ausgegeben.
e Priifung sprechende URL (wird initial automatisch generiert) und ggf. Anderung (Vorsicht: Wird der Titel im
Nachhinein gedndert, muss die sprechende URL manuell angepasst werden
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3.5 Artikel (und Rubrikenaufmacher)

Auswahl einer Rubrik mit Linksklick, zu der der Artikel hinzufligt werden soll.
Neu = Artikel erzeugen

_Basics/Infomasx-Beispiels [Bitte nicht varindern!

Neu + | Ausgewshlte Objekte ... . A

i | Artikel 2rzeugen |

Sprac

Rubrik erzeugen
Kontakt/POI erzeugen
Bild erzeugen

Datei erzeugen

i= (Bitte
Modul erzeugen (

Erstellt: 02.12.18 14:44 - admin admin
Letzte Anderung: 04.12.18 14:132 - admin

2~ Artikel-Eigenschaften

Tab ,Verlauf“:
e Ggf. eingeben eines Verlaufs (Falls der bestimmte Artikel einen Ablaufdatum hat).
e Standardprioritat: bei Bedarf ,Rubrikenaufmacher” wahlen (Der Rubrikenaufmacher ist der Einleitungsartikel
einer Rubrikenstartseite).
e Status: Artikel muss ,freigegeben” werden, wenn er online erscheinen soll.
e Sprachen: Auswahl in welchen Sprachen der Artikel eingegeben wird (wenn Ubersetzung erst spater
eingegeben wird, nur Haken setzen fir Sprache, die aktuell eingegeben wird)

Tab ,Metainfo*:
e Template = Inhalt
e Pflege der SEO-Informationen zum Artikel: Titel, Description.

Tab ,Kontakt“
e Eingabe des gesuchten Kontaktes
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o Wenn Kontakt noch nicht vorhanden ist, den Kontaktpool-Ordner 6ffnen (Linksklick) und dort
Kontakt eingeben Neu = Kontakt/POI erzeugen:

= Tab ,Kontakt“: Eingabe der bendtigten Kontaktdaten

= Tab ,Geoinformation” = Verortung:
e Nach Moglichkeit Button ,,aus Kontakt Gbernehmen” wahlen oder alternativ neue

Verortung eingeben

e  Wichtig: Checkbox ,Google Maps aktivieren
e Karte mit eingegebenen Daten aktualisieren und korrekte Verortung priifen

Tab ,Inhalt“:
e Eingabe des Titels
e Priifung sprechende URL (wird initial automatisch generiert) und ggf. Anderung (Vorsicht: Wird der Titel im
Nachhinein gedndert, muss die sprechende URL manuell angepasst werden).
e Eingabe Untertitel
e Ggf. Eingabe Anrisstext

Tab ,Text“:
e Eingabe des FlieRtextes und ggf. Formatierung
e Zuweisung von Bildern, ... in der Kontextspalte

0 |infomax
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e Weitere Module kénnen in der Kontextspalte des Rubrikenaufmachers zugewiesen werden, die ab Punkt 4. Pflegbare Elemente/Module erklart

werden.
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3.6 Verlinkungen

Interne Verlinkungen im FlieBtext: Test Rubric (3 || [] Rubrikenaufmacher Test & (L | B9+ () _Basics/Infomax-Beispiele (Bite nicht verandern!)/Test Rubrik/Modul Test (&3 I
e Einfugen des zu verlinkenden Artikels mit Auspragung ,Standard” in | versuf | mhsit [[Text] | zusswsfelder | & vorschau [ speichern v |

die Kontextspalte des Moduls (z.B. Modul Text), indem eine

Modul Test
Verlinkung eingefligt werden soll.
e Markieren der zu verlinkenden Stelle im FlieRtext. [&l Quelicode B & & El= [ ren= ¥ o
e Auf Symbol (blauer Pfeil) klicken, um Element einzufligen. B I USHMx x|I,|= Artilel 20 @
e Gleiches funktioniert auch mit Bildern. = as £le 2 5 5|1 @@ Test Artiker +
Format = | Stil -

Flieltext Modul Test Fliefitext Modul Te 't Fliefitext | lodul Test FlieBtext Modul
Test

Interne und externe Verlinkungsmaoglichkeit im FlieBtext:
e Markieren des zu verlinkenden Textteils
e Auf Verlinkungssymbol klicken, um Link zu editieren [¢] Quelicode =l
e Im Tab Linkinfo wird die URL eingegeben

=L
[l
R
2=

o . . . x. x* | I, =
e Im Tab Zielseite kann ,nichts” angegeben werden fir interne Links B I USx x|L|=
(Seite 6ffnet sich dann Gber der aktuell ge6ffneten Seite) oder Angabe 1= = Elzl2 == o M@
von ,neues Fenster” bei externen Verlinkungen.
MNormal - Stil -
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Benutzer Q‘ Modul: Text Q| ™ v [ /Rheinromantik erleben 3 _

Verlinkung auf externe Seiten

Méglichkeit fiir die direkte externe Verlinkung von Rubriken: i I P orcts (&) ookt -
o Pflege im Feld , externer Link” im Inhaltstab der Rubrik Rheinromantik erleben
e Externe Links sind immer wie folgt zu pflegen: https://www. .... e e e | e T
e Die externe Seite 6ffnet sich dann in einem neuen Fenster. © Sprechende URL: e oo -
e Zu beachten: Wurde ein externer Link an einer Rubrik gepflegt, so wird . Bearbeiten
online kein Content ausgespielt, welcher im CMS an der Rubrik hinterlegt Untertitel: [<tementum fefs. |
wurde, sondern es wird direkt auf den gepflegten Link verlinkt. Anriss: 2090% plscera: torter curas mascenas condmentum,
commaodo curabitur et morbi, fusce donec imperdiet justo.
Externer Link: [ nttps:iwww.youtube.comiwatch ?v=qtB59P G oi3 Y &fg
Tink-T ext: T T

3.7 Erlauterung lcons

Icon Beschreibung/Funktion

Bearbeitung des Objektes moglich
Objekt kann ohne ge6ffnet zu werden online gestellt (freigegeben), in Arbeit, Arbeit beendet oder archiviert werden

Uber dieses Icon kénnen Sie erkennen, ob das Objekt an einem anderen verkniipft wurde. Beim Klick auf dieses Symbol wird lhnen die
Verlinkung direkt angezeigt
In Zwischenablage einfligen. CMS-Objekte kénnen ohne sie zu 6ffnen, in die Zwischenablage gelegt werden.

Objekt I6schen. Ist Icon ausgegraut “* dann ist eine Loschung nicht moglich, da das Objekt an einem Objekt verknipft ist.
Icon fir Rubriken, Spiegeln teilweise die Navigation wieder (live)

In der Rubrik werden ausschlieBlich Bilder gepflegt (eine interne Rubrik)

In der Rubrik werden ausschlieBlich Dateien gepflegt (eine interne Rubrik).

In der Rubrik kénnen alle Kontakte gepflegt werden. Ist kein Muss, da Kontakt-POls tiberall liegen kdnnen und im ganzen CMS an Artikeln
nutzbar sind.
In der Rubrik werden ausschlieBlich Videos gepflegt (eine interne Rubrik)

@ ©cmBP0 W g &P
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3.8 Erlauterung Farben

=1 Biirgerservice &

Herkunft: Tourismus/Schulungsrubrike

Erstellt: 08.11.17 08:27 - admin admin

Letzte Anderung: 15.11.17 14:29 - admin admin

= Rubriken-Eigenschaften

=1 Rubrikenstartseite @

Herkunft: Tourismus/Schulungsrubrike
Erstellt: 15.10.17 11:25 - admin admin
Letzte Anderung: 14.11.17 15:10 - admin admin

= Rubriken-Eigenschaften

=1 Triger_Beispiele &

Herkunft: Tourismus/Schulungsrubrik

Erstellt: 17.10.17 14:53 - admin admin

Letzte Anderung: 06.11.17 12:59 - admin admin

= Rubriken-Eigenschaften

[z [

Vorschau:

[z [

Vorschau:

[z [

Vorschau:

E]
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Griun: CMS-0Objekt ist freigegeben und kann portalseitig
dargestellt werden

: CMS-0Objekt ist ,in Arbeit” und wird portalseitig noch
nicht dargestellt

Rot: CMS-0Objekt ist archiviert und ist portalseitig nicht
ersichtlich

Staatsbad Bad Salzuflen GmbH

© infomax websolutions GmbH, 2019

Seite 25/30



0 |infomax

www.e-tourism.de

3.9 Startseite

Die Inhalte der Startseite werden in der Rubrik _Basics > _Startseite gepflegt. Die Pflege erfolgt analog zu den anderen Inhalten der Webseite (Anlegen
eines Rubrikenaufmachers und Zuweisung der gewlinschten Module (siehe entsprechende Punkte in der Dokumentation).

3.10 Fehlerseiten

Die Fehlerseiten sind unter der Rubrik _Basics gepflegt und demnach bereits im Portal vorhanden.
Fir jeden Fehlerseiten-Typ gibt es einen eigenen Artikel, der in dieser Rubrik fertig gepflegt vorliegt.
Tritt der Fall auf, dass die Fehlerseiten erneut angelegt werden miissen:

3.10.1 400 - Ungiiltiger Aufruf

Neu = Artikel erzeugen

Verlauf:
e Verlauf: nein
e Standardprioritat: Standard
e Status: Freigegeben
e Sprachen — hier bitte alle Sprachen auswéhlen
o Die Sprachen, die im Frontend ausgegeben werden sollen, dann diese bitte auch entsprechend mit ibersetztem Text pflegen (siehe 2.8).

Metainfo:
e Template: Module
e Profiling: Portalfunktionen = Fehlerseiten = 400

Inhalt:
e Titel angeben

Text:
e FlieRtext fiir die Fehlerseite (Stand der Ubergabe ist der FlieRtext noch nicht gepflegt, das muss zum Go-Live noch nachgetragen werden.)
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3.10.2 401 - Keine Berechtigung

Neu = Artikel erzeugen

Verlauf:
e Verlauf: nein
e Standardprioritat: Standard
e Status: Freigegeben
e Sprachen

Metainfo:
e Template: Module
e Profiling: Portalfunktionen = Fehlerseiten = 401

Inhalt:
e Titel angeben

Text:
e FlieRtext fiir die Fehlerseite (Stand der Ubergabe ist der FlieRtext noch nicht gepflegt, das muss zum Go-Live noch nachgetragen werden.)

3.10.3 404 - Seite nicht gefunden

Neu = Artikel erzeugen

Verlauf:
e Verlauf: nein
e Standardprioritat: Standard
e Status: Freigegeben
e Sprachen

Metainfo:
e Template: Module
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e Profiling: Portalfunktionen - Fehlerseiten > 404
Inhalt:
e Titel angeben

Text:
e FlieRtext fiir die Fehlerseite (Stand der Ubergabe ist der Standardtext bereits gepflegt. Anderungen kénnen vorgenommen werden).

3.10.4 500 - Interner Serverfehler

Neu = Artikel erzeugen

Verlauf:
e Verlauf: nein
e Standardprioritat: Standard
e Status: Freigegeben

Metainfo:
e Template: Modul
e Profiling: Portalfunktionen = Fehlerseiten - 500

Inhalt:
e Titel angeben

Text:
e FlieRtext fiir die Fehlerseite (Stand der Ubergabe ist der Standardtext bereits gepflegt. Anderungen kénnen vorgenommen werden).
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4 SEO-optimierte Contentpflege

Um eine optimale Suchmaschinen-Auffindbarkeit zu gewahrleisten, sollte bei jeder einzelnen Rubrik wie auch Rubrikenaufmacher/Artikel SEO-
Informationen und Keywords hinterlegt werden. Diese werden im Reiter ,Metainfo” im Feld ,, SEO-Title” und ,,SEO-Description” und ,Schlagworte”
eingegeben und in den Quelltext der jeweiligen Seite Gbernommen. Das gleiche gilt auch fiir den Titel, welcher wie die Keywords im Reiter ,Metainfo” und
gepflegt wird.

Wurden Titel und Keywords nicht gepflegt, erscheinen im Quelltext die vordefinierten Standard-Keywords sowie Titel.

Template al @ Wurden Titel und Description nicht gepflegt, erscheinen im Quelltext die
Personalisierbar: rd Vordeﬁnierten Standard‘TeXte-
In der Volltextsuche zu finden: 4

Urlaubsplaner:

e ]

SEOQ Description des Rubrikenaufmachers

SEOQ: Description:

@ Canonical URL:
Schlagworte {mit ",” getrennt):
E-Tracker-Bereichsname:

Verfiigbare Profilings: Zugewiesene Profilings:

Im Reiter ,,Inhalt” und hier im Feld ,,Anriss“ wird der Anrisstext gepflegt, welche gleichzeitig als Description der Seite
ausgelesen wird.

Hilfestellung fiir Erstellung ansprechender Google Snippets (besonders relevant fiir wichtige Seiten):
e Tipps fur einen optimalen Title-Tag: https://www.sistrix.de/frag-sistrix/onpage-optimierung/title-element-title-tag/wie-sieht-der-optimale-title-
einer-webseite-aus/
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e Tipps fur eine optimale Meta-Description: https://www.sistrix.de/frag-sistrix/onpage-optimierung/meta-element-meta-tag/wie-sieht-die-optimale-
meta-description-aus/
e Kontrolle/Simulierung Google Snippet: https://www.sistrix.de/serp-snippet-generator/

Sprechende URLs
e Sprechende URLs werden initial automatisch im imx.CMS generiert. Sofern sich der Titel eines Artikels andert, muss die sprechende URL ebenso
geprift und ggf. angepasst werden, da diese nur initial automatisch angelegt werden.
e Bei besonders wichtigen Inhalten, die bereits gute Rankings erzielen, konnen sog. 301-Weiterleitungen (Weiterleitung von bisheriger sprechender
URL auf neue/geénderte sprechende URL hinterlegt werden (diese sind bei infomax anzufordern).

Weitere SEO-Mafnahmen:
e Einarbeitung Keywords in redaktionelle Texte
e Passende Keywords auf zwei bis max. fiinf Keywords auf Text von ca. 100 Worter verwenden
e Beianeinandergereihten Keywords spielt die Reihenfolge in der Regel keine Rolle. Ebenso zu vernachlassigen sind Prapositionen und Artikel vor,
nach oder zwischen zwei Keywords.
e Verwendung der Keywords fiir:
o (H-)Uberschriften
Texte
Bildtitel, -beschreibungen, Dateibenennungen
sprechende URLs
Linktitel
(SEO-)Seitentitel, Keywords, SEO-Description
Gezielte Optimierung/Prifung der Ziel-URLs pro Keyword, ob User stets auf erwarteter Zielseite abgeworfen wird
o Pflege von Landingpages zu ausgewahlten Keywords/Keyword-Gruppen
e Nutzung von internen Verlinkungen

O O O O O O
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